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【Outlook 初期設定】

Web 版 Outlook でパスワードを初期値から変更後に実施してください。

変更方法は「01.新メールアドレス設定マニュアル」に掲載しております。

1. デスクトップ左下「ここに入力して検索」に「outlook」と入力する。

Outlook アプリが表示されるため、赤枠「開く」をクリック。

2. 「Outlook へようこそ」のメッセージが表示されるため、次へをクリック。
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3.「はい」にチェックを入れ、次へをクリック。

4. 名前、メールアドレス、パスワードを入力し、次へをクリック。

名  前：名前

アドレス：●●●●●@ompu.ac.jp
パスワード：自分のパスワード
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5.「メールサーバーの設定を探しています…」と表示されるのでしばらく待つ。

6. パスワードを入力し、「資格情報を記憶する」にチェックを入れ OKをクリック。

※チェックを入れ忘れた場合は、次の Outlook 起動時もパスワード入力を求められます。

●●●●●@ompu.ac.jp

※先程と同じくメールアドレスのパスワード

●●●●●@ompu.ac.jp
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7.「おめでとうございます。～」のメッセージが表示されるので、「完了」をクリック。

8.Outlook の起動を待つ。

●●●●●@ompu.ac.jp



Outlook 初期設定方法

5

9.メールアドレスが追加されている事を確認する。

以上で設定は完了です。


