様式―旅1

出張報告書

　　年　　月　　日

下記のとおり出張を行ったので報告致します。

	出張者
	氏名


	　
印

	出張期間
	　　年　　月　　日 ～　　年　　月　　日

	出張日程

※各日の日程（場所・用務等）を記入してください。1日に複数の用務があった場合にはすべての用務について記入してください。

※海外出張で、旅程表（様式-旅2）を提出された場合は、こちらの記入は不要です。但し、出張中に旅程表記載の内容に変更が生じた場合は変更後の日程を記入してください。（旅行会社発行のものを提出した場合は、記入をお願いします。）
	出張日
	場所・用務等
	例）○○センター・第×回△△学会参加
△△大学・研究打ち合わせ

□□へ移動

	
	月　日
	

	
	月　日
	

	
	月　日
	

	
	月　日
	

	
	月　日
	

	出張の概要と
当該研究課題との
関連について
※具体的に記入してください。
※上記出張日程に記載の用務すべてについて記入してください。
	


※「出張日程」欄の枠が足りない場合は、追加してください。
※「出張の概要と当該研究課題との関連について」欄が不足する場合は、A4の用紙に記入し、添付してください。

この出張報告書を「出張報告書兼旅費精算書」もしくは「科研費・出張旅費精算書（外国用）」に添付して所属長および研究代表者へ報告し、「出張報告書兼旅費精算書」もしくは「科研費・出張旅費精算書（外国用）」の所定の欄に所属長および研究代表者の承認印をもらってください。








